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TAIENDUSOPPE TUNNISTUSE, TUNNISTUSE LISA JA TOENDI
VALJAANDMISE KORD

Vattes aluseks Tartu Ulikooli ndukogu 29. mai 2009. a méiruse nr 7 ,, Tdiendusdppe eeskiri”
punkti 11.4, kehtestan tdiendusdppe tunnistuse, tunnistuse lisa ja tdendi viljaandmise korra

jargmiselt.

I. Uldsitted

1. Kiesoleva korraga kehtestatakse Tartu Ulikooli tiiendusdppe tunnistuse, tunnistuse lisa,
tdendi ning tunnistuse ja/voi tunnistuse lisa duplikaadi vormistamise ja viljaandmise kord
ning tunnistuse ja tunnistuse lisa vormid.

2. Tunnistus on tdiendusdppe programmi ldbimist tdendav dokument.

3. Tunnistuse lisa on tunnistuse lahutamatu osa, mis annab tipsemat informatsiooni ldbitud
tdiendusdppe programmi kohta.

4. Toend on tdiendusdppes osalemist tdendav dokument.

5. Tiiendusdppe tunnistus, tunnistuse lisa, tdend vormistatakse eesti keeles. Tdiendusdpet

korraldava struktuuriiiksuse juhi otsusel vOib eestikeelsetele dokumentidele lisaks
viljastada tunnistuse lisa ka inglise keeles. Rahvusvahelise tdiendusdppe programmi
tunnistus, tunnistuse lisa ja tdend vormistatakse inglise keeles, vilja arvatud juhul, kui
tdiendusoppija taotleb dokumenti eesti keeles.

II. Tunnistus ja tunnistuse lisa

6.
7.

Tunnistus vormistatakse plangil (lisa 1).
Tunnistuste plangid viljastab avatud iilikooli keskus tdiendusdpet korraldavale
struktuuriiiksusele tellimiskirja alusel. Viljastatud plankide séilitamise ja sihipédrase
kasutamise eest vastutab tdiendusopet korraldava struktuuriiiksuse juht.
Tunnistusele kantakse jirgmised andmed:
8.1. tunnistuse registreerimisnumber;
8.2. tdiendusdppija ees- ja perekonnanimi ning isikukood véi siinniaeg;
8.3. tdiendusopet korraldanud struktuuriiiksuse nimetus;
8.4. tdiendusoppe programmi nimetus;
8.5. tdiendusoppe programmi kood voi ainekood;
8.6. Oppetdo ajavahemik;
8.7. Oppetdd maht ainepunktides ja tundides;
8.8. tunnistuse viljaandmise koht ja kuupiev;
8.9. vajaduse korral viide finantseerijale voi koostodpartnerile;
8.10. juhul, kui tdiendusoppe programm on registreeritud iilikoolivilises registris,
kantakse tunnistusele ka tdiendusOppe programmi registreerimisnumber selles
registris.

9. Juhul, kui tdiendusdpet on korraldatud koostdds teise Oppeasutusega, tehakse tunnistusele

vastav marge.

10. Tunnistuse lisa vormistatakse plangil (lisa 2).
11. Tunnistuse lisale kantakse jirgmised andmed:

11.1. tdiiendusOppija ees- ja perekonnanimi ning isikukood voi siinniaeg;
11.2. tdiendusdppe programmi nimetus (eesti ja inglise keeles);
11.3. tdiendusdoppe programmi kood voi ainekood;



11.4. tdiendusdoppe programmi moodustavate Oppeainete ja/vdi programmide
nimetused (eesti ja inglise keeles) ja koodid voi kisitletud teemad;

11.5. Oppeainete ja programmide vOi teemade maht tundides ning programmi
kogumaht tundides ja ainepunktides;

11.6. dppejou (oppejoudude) nimi (nimed);

11.7. programmi ldbimiseks vajalike nduete tditmise tulemus ja viide Opivéljundite
omandamise hindamisele;

11.8. tunnistuse registreerimisnumber.

12. Tunnistuse ja tunnistuse lisa allkirjastavad tdiendusopet korraldava struktuuriiiksuse juht
ja programmijuht ning need kinnitatakse teaduskonna, asutuse vOi haldus- ja
tugistruktuuriiiksuse pitseriga.

13. Tunnistused registreeritakse Oppeinfosiisteemis. Tunnistustel on iihtne Ildbiv
numeratsioon.

14. Rikutud plangid hévitatakse tdiendusdpet korraldavas struktuuriiiksuses. Hivitamise akt
esitatakse avatud iilikooli keskusele kalendriaasta 16pus.

III. Tunnistuse ja tunnistuse lisa duplikaat

15. Tunnistuse ja tunnistuse lisa kaotamisel, hidvimisel voi rikkumisel viljastatakse
tdiendusoppe ldbinu avalduse alusel tunnistuse ja/voi tunnistuse lisa duplikaat.

16. Duplikaadi viljastab tdiendusopet korraldanud struktuuriiiksus voi avatud iilikooli
keskus.

17. Duplikaat registreeritakse tunnistuste registris mirkega ,,duplikaat”.

18. Duplikaat vormistatakse duplikaadi véljaandmise ajal kehtival tunnistuse ja/voi
tunnistuse lisa plangil. Plangi paremasse iilanurka triikitakse sona ,,DUPLIKAAT” ja
selle alla duplikaadi viljaandmise kuupéev.

19. Tunnistuse ja/vOi tunnistuse lisa plangile kantakse algdokumendi tekst ja viljaandmise
kuupiev.

20. Duplikaadi allkirjastab duplikaadi viljastanud struktuuriiiksuse juht ja see kinnitatakse
teaduskonna, asutuse voi haldus- ja tugistruktuuriiiksuse pitseriga.

IV. Toend

21. Toendi tdiendusdppes osalemise kohta annab tdiendusdpet korraldanud struktuuriiiksus
tdiendusoppija taotluse alusel.

22. Toend vormistatakse struktuuriiiksuse kirjaplangile ja selles esitatakse adressaat,
tdiendusOppija ees- ja perekonnanimi, tdiendusdppe programmi nimetus ning Oppetdo
toimumise koht ja ajavahemik.

V. Rakendussitted

23. Tunnistan kehtetuks rektori 23. jaanuari 2002. a kidskkirja nr 2 , Tdienduskoolituse
dokumentide viljaandmise kord”.

24. Kaskkiri joustub 29. juunil 2009. a.
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