
TARTU ÜLIKOOLI VILJANDI KULTUURIAKADEEMIA
Võtab konkursi korras tööle

Õppetalituse juhataja
 Tööülesanded:  
  - TÜ VKA õppetöö korraldamine ja arendamine
  - Õppetalituse töö koordineerimine, info vahendamine 
    Tartu Ülikooli vastava struktuuriga
  - Üliõpilaste nõustamine

 Nõuded kandidaadile:
  - kõrgharidus
  - administreerimistöö kogemus
  - hea arvutioskus (andme- ja tekstitöötlus)
  - eesti keele ja vene keele valdamine kõrgtasemel kõnes ja kirjas, 
    inglise keele valdamine suhtlustasandil 
  - aktiivsus ning hea suhtlemis- ja eneseväljendusoskus
  - korrektsus asjaajamises
  - hea analüüsi- ja organiseerimisvõime
  - hea pingetaluvus ja vastutustundlikkus
  Kasuks tuleb kõrgharidusmaastiku tundmine

  Asukoht: Viljandi
  Tööle asumise aeg: 01.09.2008
  Tööaeg: täistööaeg

  Pakume: Loovat töökeskkonda  arenevas TÜ Viljandi Kultuuriakadeemias 
   Enesetäiendamise võimalust 

  Kandideerijal esitada järgmised dokumendid tähtajaga 22.07.2008.a.:
  1. Avaldus direktori nimele
  2. Curriculum Vitae 
  3. Haridust kinnitava dokumendi koopia
  4. Muud osavõtja poolt oluliseks peetavad materjalid

 Täpsem teave kandidaadile esitatavate nõuete kohta tel 43 55 232, kool@kultuur.edu.ee või  
 aadressil Posti 1, 71004, Viljandi.


