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I TARTU ULIKOOL





	LÄHETUSKORRALDUS nr 
	kuupäev
	


	TÖÖTAJA

	Ees- ja perekonnanimi


	Struktuuriüksus


	Ametikoht / töökoht




	TÖÖLÄHETUS

	Sihtkoht


	Asutus



	Alguskuupäev


	Lõppkuupäev


	Sõiduvahend



	Eesmärk ja sisu



	Lisatingimused



	Lisa (kutse, registreerimisteade vms)


	Töölähetuse ajal töötaja asendaja




	KULUDE HÜVITAMINE

	Töötajale hüvitatakse (vajaduse korral täpsustada):

 FORMCHECKBOX 
 sõidukulu _____________________________

 FORMCHECKBOX 
 isikliku sõiduauto kasutamise eest kuni 256 eurot

 FORMCHECKBOX 
 päevaraha _____________________________

 FORMCHECKBOX 
 majutuskulu ___________________________

 FORMCHECKBOX 
 muud kulud ___________________________
	Finantsallikas:




Olen teadlik ja nõus, et tähtajaks tagastamata avansi peab tööandja minu töötasust kinni.

	Olen nõus töölähetuse tingimustega
	

	
	(töötaja allkiri, kuupäev)


Olen nõus / ei ole nõus hüvitama töötajale VV 25.06.2009. a määrusega nr 110 „Töölähetuse kulude hüvitiste maksmise kord ning välislähetuse päevaraha alammäär, maksmise tingimused ja kord“ kehtestatud töölähetuskulude hüvitiste ja päevaraha maksuvaba piirmäära ületava summa koos erisoodustusmaksudega

	finantsallika
	
	arvelt.


	Lähetussummade käsutaja
	
	
	

	
	(nimi, amet)
	
	(allkiri, kuupäev)


	Lähetuskorralduse andja
	
	
	

	
	(nimi, amet)
	
	(allkiri, kuupäev)


	TÖÖLÄHETUSE ARUANNE
	

	lähetuskorralduse nr 
	kuupäev
	
	juurde


	KINNITAN
	

	
	(lähetuskorralduse andja allkiri, kuupäev)

	Täidetakse lähetatu poolt

	

	TEGEVUSARUANNE

	


	KULUAruANNE
	

	Kululiik
	Kuupäev(ad)
	Kogus
	Kulu
	KOKKU

	Sõidukulu
	
	
	
	
	

	   läbitud km arv, kui kasutatakse sõiduautot
	
	
	

	Päevaraha
	
	
	
	
	

	Majutuskulu
	
	
	
	
	

	(jne vastavalt kululiikidele)
	
	
	
	
	

	KOKKU
	
	
	
	


	Kinnitan esitatud aruande ja andmete õigsust. Palun töölähetuse kulude hüvitis maksta sularahas kassast /

	

	üle kanda arvelduskontole nr
	
	
	

	
	(arvelduskonto number)
	
	(panga nimetus)


	Töötaja
	

	
	(allkiri, kuupäev)


	Aktsepteerin töölähetuse kestust alates
	
	kuni
	

	
	(alguskuupäev)
	
	(lõppkuupäev)


	Lähetussummade käsutaja
	

	
	(allkiri, kuupäev)


	Täidetakse rahandusosakonnas

	

	KULUDe arvestus
	

	
	Arvestatud kulud
	Makstud avanssi /

tasutud ülekandega

	Sõidukulud kokku
	
	

	Päevarahad kokku
	
	

	Majutuskulud kokku
	
	

	Muud kulud kokku
	
	

	KOKKU
	
	


Kuluaruanne ja -arvestus kontrollitud. Töötajale välja maksta / töötajal tagasi maksta:

	

	(summa sõnade ja numbritega)


	
	
	

	(raamatupidaja allkiri)
	
	(kuupäev)


	

	(vanemraamatupidaja allkiri)


